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ADS VERACRUZ 

Realizar facturas a partir de una venta  
Antes de comenzar debes estar enterado de lo siguiente: 

 El descuento ahora se aplica por partida y no sobre el total de las facturas 

 Las retenciones y los impuestos se deben poner desde el catálogo de productos. 

 Una vez hecho el pedido o la venta no se podrán modificar o agregar partidas al 

momento de agregarlo a factura 

 Debes de tener relacionados tus productos con las claves del SAT correspondientes  

 Antes de realizar tu factura debes preguntarle a tu cliente el USO del CFDI que le dará a 

dicha factura ya que esto NO ES MOTIVO DE CANCELACIÓN 

 Corroborar que los datos estén correctamente, preferentemente SOLICITA LA 

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL 

Facturar a partir de una venta 
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Presionar en el punto de venta la tecla  F8 o ir al menú VentasFacturas AltasPV  

 

 

Aparecerá la siguiente ventana en la cual podemos poner el folio de la venta y dar clic en Agregar y 

posteriormente dar clic en Consultar o podemos dar clic en Agregar y nos mostrara todas las ventas 

que tenemos sin facturar elegimos uno y damos clic en Consultar, también se puede llamar el ticket 

si este tiene código de barrar leerlo con el lector en donde se pone el folio. 
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Una vez seleccionada la venta o las ventas aparecerá la siguiente ventana de facturación en la cual 

solo de debe dar clic en el número de cliente para que nos muestre los datos correspondientes, Es 

importante seleccionar la FORMA DE PAGO correspondiente a la venta,una vez verificado todos 

los datos dar clic en Guardar Todo (F2)  
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Aparecerá la siguiente ventana con la información que tiene previamente guardada el cliente al que 

se le está facturando, sin embargo se puede modificar desplegando el menú. 

 

Uso del CFDI: Es el uso que le dará su cliente a esta factura que usted le está emitiendo por default 

mostrara el que tenga seleccionado en el catálogo de clientes, pero en esta ventana se puede 

modificar. 

Método de Pago: Es el método de como pagaran la factura ya sea en una Sola Exhibición o en Pago 

en Parcialidades o diferido, si selecciona pago en parcialidades o diferido le mostrara otro campo 

donde se debe poner la condición de pago la cual se refiere a los días que tienen para pagar esta 

factura. 

 

Dar clic en Guardar y preguntará si están correctos los datos para grabar la factura si es así dar clic 

en SI. 



Asesoría y Desarrollo de Sistemas de Veracruz  SA de CV 
Departamento de Sistemas 

 5 

 

Posteriormente preguntará si desea imprimir la factura si es así dar clic en SI. 

 

En caso de seleccionar “ SI”, preguntará de que forma va a requerir la impresión. Seleccionamos la 

que nos convenga.  

 

De igual manera preguntara si se desea enviar por correo electrónico si es así dar clic en SI. 

 

Por último el sistema avisara que la factura fue grabada correctamente. 

 


